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Kiém tra, tw kiém tra thyc hién CCHC nha nwéc nim 2023

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Tu kiém tra, kiém tra thyc hién céi cach hanh chinh (CCHO) nham giam
sat, chi dao, don doc cac co quan, don vi thuc hién c6 chat lugng, hiéu qua cac noi
dung CCHC. Qua do, phai danh gia dung thuc chat cong tac chi dao, to6 churc thuc
hién cac nd1 dung CCHC cua tung don vi mot cach khach quan, trung thuc; danh
gia dung vai trd trach nhi€ém cua nguoi dimg dau doi vai viéc thuc hién CCHC, tur
do, phat huy uvu diém, chan chinh, khac phuc nhiing ton tai, han ché va nhitng kho
khdn vudng mac trong qud trinh thyc hién. Rt ra nhitng bai hoc kinh nghiém, dé
ra nhitng chu truong, giai phap cu thé dé thuc hién tot cong taic CCHC trong thoi
gian t&1 goép phan nang cao hicu luc, hiéu qua quan ly nha nudce.

- Ty kiém tra, kiém tra thuc hién CCHC 14 nhiém vu trong tam, thuong
Xuyén. Trén co s¢ két qua kiém tra d€ danh gia, phan loai két qua hoat dong cua
cac don vi nam 2023 trong linh vuc CCHC.

II. PHAM VI VA NOI DUNG KIEM TRA, TU KIEM TRA

1. Pham vi kiém tra

Tu kiém tra, kiém tra tai cac ban, nganh va B phan TN&TKQ xa.

2. N6i dung tw kiém tra, kiém tra

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Nghi quyét cta cip uy, HDND; chuong trinh, ké hoach ciia UBND vé
CCHC.

- Quy ché phdi hop giita HDND, UBND véi UBMTTQ va cac doan thé
trong CCHC néi riéng va hoat dong néi chung; quy ché hoat dong cua dang uy,
Chinh quyén va cua tung doan thé.

- Ché dd giao ban, hoi hop ctia co quan (6 s ghi chép).

- Lich 1am viéc; Ké hoach cong tac tudn, cong tac thang.

- Phéan cbng can bo, cong chirc 1lam cong tic CCHC.

- COng tac tuyén truyén vé CCHC.

- Ché db téng hop, bao cao vé CCHC.

2.2. Céi cach thé ché



2.2.1. Thé ché

- Cé4c van ban quy pham phap luat do HDND, UBND ban hanh trong ndm
2023; danh gia quy trinh soan thdo, ban hanh va tinh kha thi ctia tirng loai van ban.

- Cong tac tuyén truyén va pho bién phép luat: Hinh thire tuyén truyén, hiéu
qua cua cong tac tuyén truyeén (co so liéu cu thé), ton tai, han ché.

- Cong tac kiém tra, ra soat vin ban QPPL: sb luong vin ban duoc ra soat,
kién nghi stra doi, bai bo khi ra soat.

2.2.2. Ban hanh va quan ly van ban

- Thé thirc van ban theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phti quy dinh vé cong tac Vian thu luu trit.

- Kiém tra noi dung, chat luong cac vin ban.

- S6 theo ddi, quan 1y vin ban di, dén.

- Luu trir van ban.

- Tham quyén ky va ban hanh van ban.

2.3. Cai cach thi tuc hanh chinh

2.3.1. Két qua ra soat thii tuc hanh chinh

-S6 lugng thu tuc hanh chinh da dugc ra soat.

- Kién nghi sira doi, bo sung nhiing thi tuc nao.

- Tiép nhan xir Iy phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.

2.3.2. Hoat ddng ciia co ché mdt cira, mdt cira lién thong

- Quy ché, ndi quy hoat dong.

- B4 tri, trang tri phong tiép nhan va tra két qua (dién tich (m?), trang bi tién
nghi, co s¢ vat chat.

- Niém yét cong khai cac thii tuc hanh chinh, phi, 1& phi.

- B4 tri can bo truc.

- SO sach theo di nhén, tra ho so cla cong dan.

- Cac loai phiéu: Phiéu hen, phiéu hudéng dan, phiéu kiém soét.

- Két qua tiép nhan, xtr 1y ho so va tra két qua (theo mau, can cir vao sé theo
doi va cac loai phiéu).

- Nhimng ton tai, vudng mac (nhur ho so gidi quyét chdm do ddu va cdc ton
tai vuwong madc khac...).

- Tai liéu chuyén moén phuc vu cho cong tac.

2.4. Xy dung va nang cao chat lwong d6i ngii can bd, cong chirc

2.4.1. Pao tao, boi dudng va bo tri can bd, cong chirc
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- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng; trong nam 2023 da cu di dao tao,
boi dudng bao nhi€u nguoi, dao tao vé chuyén mon, nghiép vu gi.

- Tiép tuc Quy hoach can bd ngudn ké can, thay thé nhitng can bo duwong
chtrc khong dat chuan chuyén mon hodc khi dén tu6i nghi huu.

- Thuc hién phén loai can b, cong chirc (cdch thirc phdn loai, két qud phdn
loai, ho so phan logi).

- Ra soat chirc nang, nhiém vu, quyén han cua can bg, cong chirc cép Xa;
phan cong, phan nhi¢m doi voi can by, cong chirc (hop Iy hay khong, phu hop voi
SO truong cong tac hay khong, co xdy ra tinh trang nguoi thi nhiéu viéc, nguoi thi
qua it viéc...).

- Quan 1y hd so can b, cong churc.

2.4.2 Thue hién ché @9, chinh sach ddi véi can b, cong chirc

- Ché do nghi phép theo Luat Lao dong (thii tuc nghi phép, sé theo déi nghi
phép...).

- Ché do nghi thai san, 6m dau, dudng strc.

- Ché 36 BHXH: dic biét chu trong cong tac ké khai, cap nhat va quan 1y s6
BHXH, nhiing ngudi nao chua c6 s6 BHXH, sai 1éch trong hd so can bg va so6
BHXH... can néu 14 1y do; ché dd nghi viéc hudng BHXH (ké ca so con ton dong,
chua giai quyét); trich dong BHXH cho can by, cong chirc c6 kip thoi hay khong.

- Ché do chinh sach cho can bo, cong chirc dugce cur di dao tao, boi dudng.

- Thuc hién ché d6 tién luong, phu cip (phdn céng ai truc tiép lam, c¢é kip
thoi, ddy du khong, con ton tai, vwong mac gi chua duoc gidi quyét).

- Thuc hién ché d6 phu cip cho can bo khong chuyén trach, nhitng nguoi
hoat dong & thon, t6 dan phd.

2.4.3 Thue hién ky luit, ky cwong hanh chinh

- Tiép tuc Quan triét, t6 chirc thuc hién Quyét dinh sb 52/2017/QD-UBND
ngay 22/11/2017 caia UBND tinh.

- Chuong trinh, ké hoach thuc hién Quyét dinh s6 52/2017/QD-UBND ngay
22/11/2017 cua UBND tinh.

- Ctr can b, coéng chirc dau méi theo ddi; cung cip va cong khai sb dién
thoai duong day nong; m¢ s6 cham cong, s6 theo ddi dung quy dinh.

- T6 chtic cho toan thé can bo, cong chirc ky cam két thyc hién Quyét dinh
s0 52/2017/Qb-UBND.

- Niém yét cong khai cac quy dinh ctua Quyét dinh s6 52/2017/QD-UBND
tai cong so.
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- Viée chép hanh cac ndi dung di ky cam két caa can bo, cong chric.

- Chép hanh su phan cong, phan nhi¢m cua lanh dao ddi véi can bo, cong
chttc (nghiém tiic hay chira nghiém tic, nguyén nhén, néu chira nghiém tac thi co
dé xuat gi).

- Thyc hién cong tac kiém tra, giam sat.

- Tai li¢u chuyén mon phuc vu cho cong tac.

2.5. Canh quan, méi trueong lam viéc

- V¢ sinh cong s0.

- Bién phong lam viéc.

- Bién céc chtic danh can bd chuyén trach va cong chirc.

- Cac trang, thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon (mdy vi tinh, mdy dién
thoai dé ban, may photocoppy, may Fax...).

- Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cta co quan: Pang sir dung
nhitng phan mém nao trong xur Iy cong viéce. ..

- Viéc nhan van ban qua hop thu dién #r (phdn cong, thudn loi, vieong mdc).

- Tra ctru van ban trén mang internet phuc vu cho cong viéc.

- Tai liéu chuyén moén phuc vu cho cong tac.

2.6. Cai cach tai chinh cong

- Su cong khai, minh bach trong quan ly, str dung tai chinh cong.

- Quy ché chi tiéu ndi bod; quy ché dan chu.

- Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi, st dung kinh phi hiéu qua (néu céac
bién phap cu thé da thuc hién va hiéu qua mang lai).

- Két qua thyc hién viéc giao tu chu cho cac don vi.

2.7. Nhirng khé khin, vieéng mic va giai phap khic phuc

- Su chua déng bd cua cac nganh vé thuc hién CCHC;

- Nhan thure cua can b, lanh dao cac nganh vé CCHC.

III. PHUONG PHAP TIEN HANH

1. cac ban, nganh tu kiém tra va bao cao két qua bang vin ban theo ndi dung
cua K¢ hoach nay; chuan bi ho so dé doan kiém tra lam viéc.

2. UBND xi Thanh 1ap doan kiém tra va to chirc kiém tra tai cac ban, nganh
va bd phan TN&TKQ.

IV. THOI GIAN THU'C HIEN

- Céc ban, nganh tu kiém tra va bao cao két qua vé UBND xa (qua Vdn
phong thong ké xa) trude ngay 10/10/2023.
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- Poan kiém tra cua x& s& tién hanh kiém tra (thoi gian cu thé sé ¢ thong
bao sau).

+ 6 thang dau nim s& tién hanh kiém tra: tit ca cac ban, nganh va B phan
TN&TKQ;

+ 6 thang cudi nam sé& tién hanh kiém tra dot xuat tai ban, nganh;
(C6 lich kiém tra riéng; Kiém tra dinh ky hodc dot xuat).

- Sau khi c6 két qua kiém tra, Poan kiém tra s& bdo cio két qua vé UBND
x4 va tham muu UBND x3 thong bao két qua kiém tra t6i cac ban, nganh./.

Noi nhdn:

- Phdong Noi vu (b/c);

- Thuong truc Pang uy, HDND x&;

- Chu tich, cac PCT UBND x§;

-Céc ban, nganh, B phan TN&TKQ;
- Luu: VT, NV.

Lé Van Thong
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